
 

 

ACTA No. 5_002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Socialización del curso 

CIUDAD Y FECHA: Calima Darien  

18 de marzo 

HORA INICIO: 

7:00 am 

HORA FIN: 

12:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Caseta comunal 
 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Caseta comunal  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.  Bienvenida, presentación de todos y explicación de para qué sirve este curso. 

2.  Bienvenida, presentación de todos y explicación de para qué sirve este curso. 

3 aprender a mirar nuestra comunidad: qué tenemos bueno y qué nos hace falta 
(diagnóstico). 

4 conocer las necesidades, diferenciando lo que es más urgente de lo que puede esperar 

 5. Saber diferenciar bienes y servicios: lo que nos ayuda, lo que sustituye y lo que va de la 
mano. 

6 ver cómo se hace un proyecto paso a paso: desde que nace la idea hasta que se pone en 
práctica. 

8 aprender a mirar cuánto nos cuesta, qué recursos necesitamos y qué impacto tendrá en 
nuestra gente y nuestra tierra. 

9. Acuerdos, dudas y despedida 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
- Que todos aprendamos claramente qué es gestionar un proyecto, cuáles son sus partes 
y cómo nos ayuda a resolver los problemas de nuestra vereda. 
 

- Saber hacer un diagnóstico bien hecho, mirando la realidad de nuestra tierra, nuestra 
gente y lo que producimos, siguiendo las formas correctas. 
 

- Aprender a diferenciar qué necesidades son las más importantes y urgentes, para no 
perder el tiempo en cosas que no son prioritarias. 

 
- Saber armar un proyecto completo: qué se necesita, cuánto vale, quién lo hace y qué 
resultados vamos a tener, cumpliendo con lo que pide la ley y las normas. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

Primer día – Mañana y Tarde 
Empezamos saludando a todos, dándole la bienvenida y explicando que estos dos días son para 
aprender cosas que nos van a servir mucho para sacar adelante nuestras ideas y mejorar la vida 
aquí en el campo. El instructor nos dijo que gestionar proyectos no es otra cosa que organizarnos 
bien para resolver lo que nos hace falta, de forma ordenada y pensando antes de hacer las cosas. 



 

  
Primero aprendimos a mirar nuestra comunidad como debe ser: hicimos el diagnóstico entre 
todos. Contamos qué tenemos: tierra, agua, gente trabajadora, cultivos, caminos, escuelas y sitios 
de reunión. También dijimos qué nos hace falta y qué se nos dificulta. Aprendimos que para esto 
hay que usar técnicas claras y lo que dice la norma, para no equivocarnos y saber la verdad de lo 
que pasa aquí. 
  
Después hablamos de las necesidades. Aprendimos que no todo se puede hacer al mismo tiempo, 
y que hay que saber escoger lo que es más urgente y lo que le sirve a la mayoría. Aquí entendimos 
también cómo funcionan las cosas que usamos: hay cosas que se necesitan juntas (como la semilla 
y la tierra), otras que sirven igual una que otra, y otras que no tienen nada que ver entre sí. 
También vimos que entre más tenemos de algo, a veces nos sirve menos, o sea, aprendimos qué 
es lo que nos da provecho y cuándo. 
  
Ya sabiendo lo que necesitamos, pasamos a ver cómo se arma el proyecto de verdad. Hablamos 
de los costos: cuánto dinero, cuánta gente y cuánto tiempo se necesita. También miramos los 
beneficios: qué vamos a ganar si lo hacemos, y también vimos que a veces hay cosas que se 
afectan, como por ejemplo si se usa mucha agua o si se daña algo del monte; a esto le llamamos 
externalidades, y hay que tenerlo muy en cuenta para no dañar lo que tenemos. 
  
Vimos que un proyecto tiene pasos que no se pueden saltar: primero la idea, luego ver si es 
posible, después planear qué se hace primero y qué después, buscar los recursos y al final mirar 
si salió como queríamos. Aprendimos también que no basta con hacerlo, sino que hay que mirar 
qué impacto tiene: ¿mejoró la vida de la gente?, ¿se dañó la naturaleza?, ¿realmente valió la pena 
el esfuerzo y el dinero? 
  
Todos participaron, preguntaron y dijeron lo que pensaban. Quedó claro que esto es para todos, 
y que entre todos es más fácil saber qué hacer y cómo hacerlo bien. Se explicó también que todo 
esto se debe hacer con orden, escribiendo lo que se acuerda y cumpliendo con lo que manda la 
ley para que nos apoyen. 
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Cierre 

Siendo las 12:00 pm se da por concluida la reunión teniendo presente los compromisos 

adquiridos por cada uno de los participantes a la reunión. Se cumple con el objetivo de la 

jornada y se despide de todos los asistentes 

CONCLUSIONES 

 Quedó claro para todos que gestionar proyectos es la forma ordenada y correcta de 
resolver nuestras necesidades, y que empieza por saber bien cómo está nuestra 
comunidad y qué es lo que más nos urge. 
 

 
3.ntendimos que para hacer un proyecto hay que seguir todos los pasos: no se puede 
empezar a hacer nada sin antes haber pensado, planeado y calculado todo, para que no 
salgan las cosas mal o a medias. 
 

4. Sabemos ahora que todo proyecto debe mirarse al final para ver si cumplió lo que 
prometía, mirando si fue bueno para la gente, si no dañó el entorno y si realmente 
valió la pena la inversión. 

 
5. Nos comprometimos a aplicar todo lo aprendido en las ideas que tengamos para 
nuestra vereda, trabajando todos unidos y participando, como corresponde. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Presentación 

compromisos 

18/03//2026 Gabi María Collazos Se anexa lista de 

asistencia 

Realización del Acta de la 

jornada 

18/03/2026 Instructora Gabi María 
Collazos 

Se anexa lista de 

asistencia 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Gabi Maria 

Collazos 

 
SENA - CEAI 

 
SI 

 
NA 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 



 

ANEXOS 
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